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IIssttiittuuttoo  TTeeccnniiccoo  CCoommmmeerrcciiaallee  SSttaattaallee ““  JJaaccooppoo  BBaarroozzzzii”” 

v.le Monte Kosica, 136  -  41100 Modena 

Tel. 059 241091     telefax 059 234962  e-mail scuola@itcbarozzi.it    C.F. 80010110361 

 
Circolare interna n.    /10                             Modena, li 
22/11/2011 
Prot. n.     / 
DS/rc 

       Ai Docenti      - DIURNO e SERALE 
 

     e p.c.  Al Personale A.T.A. - SEDE 
 
 
OGGETTO: 1) Convocazione dei Consigli di classe 
                   2) Scrutini trimestre  
          3) Ricevimento generale dei genitori  
   

1. Convocazione dei Consigli di Classe  
 
I Consigli di Classe sono convocati nei giorni e con le modalità sottoindicate con il 
seguente                    

o.d.g.: 
 

1.1. Verifica della programmazione educativa e didattica; PEI e PEP 
1.2. Proposte di viaggi d’istruzione  
1.3. Prove INVALSI 

 

DIRETTIVE  GENERALI 

 
1.1  I Consigli analizzano la situazione della classe con riferimento ad abilità e 

comportamenti riferiti alle varie aree individuate nel documento previsionale concordato da 

tutti gli insegnanti. L’analisi non può ridursi a un resoconto individuale sullo svolgimento del 

programma ma deve focalizzarsi sull’andamento degli apprendimenti. 

     Classi PRIME- SECONDE 
      I consigli delle classi prime e seconde procederanno all’analisi  delle eventuali attività 

allegate alla progettazione per competenze, riferite anche agli assi culturali. 

      I docenti coordinatori sono tenuti a segnalare eventuali casi di alunni non frequentanti per 

esercitare la prescritta vigilanza sull’adempimento dell’obbligo di istruzione. 

     Classi QUINTE 
I consigli delle classi quinte predisporranno azioni per l’elaborazione del Documento del 

consiglio di classe, come è indicato nel regolamento sugli Esami di Stato (art.5), con riferimento 

alla definizione degli obbiettivi di apprendimento, delle metodologie comuni adottate, dei 

contenuti, dei criteri di valutazione. Programmeranno, inoltre, i percorsi pluridisciplinari 

finalizzati alle prove degli Esami di Stato, con la previsione anche di simulazioni delle prove 

medesime. 
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Piani Educativi Individualizzati – Piani Educativi Personalizzati 
I consigli delle classi con studenti in situazione H e/o di disagio procederanno alla verifica dei 

P.E.I. e dei P.E.P. elaborati per i rispettivi studenti. 
 

Interventi per gli alunni STRANIERI 

I Consigli delle classi con alunni stranieri procederanno a valutare gli interventi programmati per 

il sostegno degli alunni stranieri, in collaborazione con la prof.ssa Spadavecchia. 

 
1.2 Proposte Viaggi d’Istruzione e Attività Integrative 
 

Con riferimento all’offerta formativa integrativa, in particolare ai viaggi di istruzione 

programmati ed eventualmente da definire, si dispone quanto segue: 

 i C.d.C che hanno inserito nella programmazione viaggi da effettuarsi nei prossimi mesi, qualora 

non abbiano così proceduto nella riunione precedente, dovranno: 

• Definire la meta 

• Designare l’accompagnatore e il supplente 

• Individuare il docente incaricato di elaborare concretamente la proposta ed il 

programma del viaggio, dopo aver ottenuto  le adesioni degli studenti. 

Le proposte dovranno essere presentate all’Ufficio di Presidenza entro il19 dicembre 2011. 
 
1.3  Prove INVALSI 
 

I consigli delle classi seconde sono informati che anche nel presente a.s. 2011/2012, il Servizio 

nazionale di valutazione  ( SNV) - nell’ambito  dell’INVALSI - effettuerà la valutazione  degli 

apprendimenti in Italiano e Matematica  di tutti gli  studenti frequentanti le classi II e V della 

scuola primaria, I della scuola secondaria di primo grado, II della scuola secondaria di  secondo 

grado, sia nelle scuole statali che in quelle paritarie.  

Gli esiti delle rilevazioni, unitamente a tutti gli elementi di conoscenza acquisiti dalla scuola 

mediante le fonti e gli strumenti previsti dalla programmazione d’istituto, potranno concorrere a 

costituire la base informativa per la certificazione delle competenze acquisite dagli studenti al 

termine dell’assolvimento dell’obbligo d’istruzione. 

Come in tutte le indagini è anche previsto un controllo di qualità sulle procedure di 

somministrazione mediante l’invio di osservatori esterni in un campione di scuole 

rappresentativo dell’universo regionale e nazionale, con il compito di garantire la corretta 

applicazione del protocollo di somministrazione delle prove, trascrivere i risultati e inviarli 

all’INVALSI. 

Le prove sono le stesse per tutta la scuola secondaria di secondo grado, secondo un principio di 

equivalenza formativa. La somministrazione della prova di Italiano e di Matematica avverrà nella 

scuola secondaria di secondo grado in un’unica soluzione, nella mattinata  del 8 Maggio 2012, a 

partire dalle ore 9,00. 

Ciascun coordinatore provvederà a consegnare agli studenti  e ai genitori rappresentanti in 

consiglio di classe il documento allegato alla presente. 

    __________________________________ 
 
 [[[[con la presenza delle componenti Genitori e Studenti, per la durata di ½ ora]]]] 
 
• Informazioni sull’andamento didattico e disciplinare della classe - Discussione e confronto 

 sull’offerta formativa 

• Varie ed eventuali. 
 

AVVERTENZE: la presenza delle componenti genitori e studenti è da intendersi dopo 60’ 
                           dall’inizio della riunione fissata nel prospetto  
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 Calendario delle sedute dei Consigli di classe 
Durata prevista  h 1.30 

 
Giorno 14.30 16.00 17.30 Coordin. Aula 
Lunedì 

12/12/11 
5Ae 
1G 
2I 

1As 

4Ae 
2G 
1I 

2As 

3Ae 
3Dm 

 
3As  

Burani-Benatti-Tondi 
Bocchetti-Calzolari-Fornaciari 
Ascari-Bonfà 
Romaniello-Beggi C.-Cerfogli 

102 
103 
104 
 (*) 

Martedì 
13/12/11 

3Be 
4Am 
1F 

4Be 
3Am 
2F 
1C 
2A 

5Be 
5Am 

 
2C 
1A 

Valentini-Morretti-Notarangelo 
Delpari-Ghini-Prandini A. 
Aita-Bevilacqua 
Rossi-Scarpa 
Coletti-Piccinini P. 

102 
103 
104 
105 
106 

Mercoledì 
14/12/11 

3Bm 
4Ai 
1M 

4Bm 
3Ai 
2B 
2E 

5Bm 
5Ai 
1B 
1E 

Barbieri-Luccarini-Cesanelli 
La Vista-Ferraroni-De Angelis 
Guerrieri-Mazzieri-Alessi 
Ferrari P.-Spadavecchia 

102 
103 
104 
105 

Giovedì 
15/12/11 

5Cm 
3Ce 
1L 

3Cm 
1D 
2L 

4As 

4Cm 
2D 

 
5As 

Fornaciari-Corradini-Ferrari P.L. 
Tuliozi- Solignani - Stecca 
Romagnoli-Prandini P. 
Donnina-Ferrari G. 

102 
103 
104 
(*) 

Venerdì 
16/12/11 

2H 
5Bi 
1N 

1H 
3Bi 
2N 

1O 
4Bi 

 

Sighinolfi-Mazzieri- Medici 
Tirelli – Mengoli- Iannini 
Falcone-Vecchi 

102 
103 
104 

 
 
       (*) sala insegnanti corso serale               
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2. SCRUTINI TRIMESTRE 
 
Modalità di svolgimento degli scrutini  
 

• Seguendo le procedure informatizzate per lo svolgimento delle operazioni materiali degli 

scrutini, i docenti devono trascrivere le proposte di voto su supporto elettronico tramite i 

P.C. collocati nell’ex archivio presso la Segreteria, predisposti a tal fine.  

• Entro il giorno precedente lo scrutinio, il Coordinatore del Consiglio di classe, provvederà a 

stampare il quadro complessivo dei voti proposti e lo consegnerà al Dirigente Scolastico o 

Suoi Collaboratori.  

• Si ricorda che i voti di profitto e di condotta sono deliberati dal Consiglio di classe su proposta 

dei singoli insegnanti in base ai criteri deliberati dal Collegio Docenti. 

• Gli insegnanti tecnico-pratici e di madrelingua partecipano con pienezza di voto 

deliberativo al Consiglio di Classe. Le proposte di voto sono autonomamente formulate 

per gli ambiti di rispettiva competenza didattica dai singoli docenti, sentito l’altro 

insegnante della materia. 

Il voto unico è assegnato dal Consiglio di classe sulla base delle proposte formulate. 

• Il docente di sostegno nella classe con alunno H, a norma dell’art. 13 c. 10  dell’O.M. , fa parte 

del Consiglio di classe e partecipa a pieno titolo, con diritto di voto, alle operazioni di 

valutazione nei confronti degli alunni in situazione di handicap per quanto riguarda lo sviluppo 

delle potenzialità dell’alunno nell’apprendimento, nella comunicazione, nelle relazioni e nella 

socializzazione; partecipa inoltre a pieno titolo alle operazioni di valutazione con diritto di voto 

per tutti gli alunni della classe. 

• In apertura di seduta il Presidente delegato affiderà i compiti di verbalizzazione (al docente 

designato) e incaricherà due insegnanti in seno al Consiglio stesso per la trascrizione 

informatizzata dei voti e delle assenze, del che sarà a verbale. 

• Poiché in sede di scrutinio le deliberazioni sono formalmente valide quando il Consiglio di classe è 

operante come Collegio perfetto, le riunioni concomitanti sono state programmate con uno scarto 

orario; in tal modo i Docenti eventualmente impegnati in Consigli in parte coincidenti 

parteciperanno alla prima riunione, quindi terminata la parte deliberante, potranno trasferirsi in 

altro Consiglio per le analoghe operazioni, e saranno sostituiti per i meri adempimenti di 

trascrizione dei voti. 

      Ciò dovrà risultare nei rispettivi verbali. 

 

Verbalizzazione 

 

• Si raccomanda che la stesura dei verbali sia accurata per non dare adito a vizi di forma di rilievo, 

dato che il verbale è l’unico mezzo che fa fede della manifestazione della volontà collegiale. 

Viene fornito allo scopo un verbale-guida che dev’essere seguito e adattato all’occorrenza.  

Si avvertono pertanto i docenti verbalizzatori ed i docenti  delegati quali Presidenti dei C.d.C. di 

porre massima cura e controllare i seguenti aspetti:  

non devono essere lasciate righe e spazi in bianco; questi devono essere sempre barrati o eliminati 

se si utilizza “word”; in particolare le tabelle con l’elenco degli studenti devono essere composte 

delle sole righe corrispondenti. 

Gli eventuali allegati ai verbali, debitamente incollati sul registro, devono essere firmati dal 

segretario e dal presidente delegato.  

 

Termine per le valutazioni 

 

• Le valutazioni, desunte dalle verifiche orali e scritte del trimestre, devono concludersi 

entro  il 23 Dicembre, indipendentemente dalle date in cui sono fissati gli scrutini. 
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 Calendario delle sedute degli SCRUTINI 
Durata prevista  h 1.30 

 
Giorno 14.30 16.00 17.30 Coordin. LAB. 
Lunedì 

09/01/12 
5Ae 
1G 
2I 

1As 

4Ae 
2G 
1I 

2As 

3Ae 
3Dm 

 
3As  

Burani-Benatti-Tondi 
Bocchetti-Calzolari-Fornaciari 
Ascari-Bonfà 
Romaniello-Beggi C.-Cerfogli 

 

Martedì 
10/01/12 

3Be 
4Am 
1F 

4Be 
3Am 
2F 
1C 
2A 

5Be 
5Am 

 
2C 
1A 

Valentini-Morretti-Notarangelo 
Delpari-Ghini-Prandini A. 
Aita-Bevilacqua 
Rossi-Scarpa 
Coletti-Piccinini P. 

 

Mercoledì 
11/01/12 

3Bm 
4Ai 
1M 

4Bm 
3Ai 
2B 
2E 

5Bm 
5Ai 
1B 

 

Barbieri-Luccarini-Cesanelli 
La Vista-Ferraroni-De Angelis 
Guerrieri-Mazzieri-Alessi 
Ferrari P.- 

 

Giovedì 
12/01/12 

5Cm 
3Ce 
1L 

3Cm 
1D 
2L 
1E 

 4As 

4Cm 
2D 

 
 

5As 

Fornaciari-Corradini-Ferrari P.L. 
Tuliozi- Solignani - Stecca 
Romagnoli-Prandini P. 
Spadavecchia 
Donnina-Ferrari G. 

 

Venerdì 
13/01/12 

2H 
5Bi 
1N 

1H 
3Bi 
2N 

1O 
4Bi 

 

Sighinolfi-Mazzieri- Medici 
Tirelli – Mengoli- Iannini 
Falcone-Vecchi 
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3. RICEVIMENTO GENERALE GENITORI 
 

Come deliberato in collegio docenti, il ricevimento generale genitori avrà luogo nei giorni 
20 e 21 dicembre 2011, articolato nel seguente modo: 

 
CLASSI DEL BIENNIO:  martedì    20-12-2011  dalle ore 15.30 alle ore 18.30. 
CLASSI DEL TRIENNIO:  mercoledì 21-12-2011  dalle ore 15.30 alle ore 18.30. 

 
I docenti che hanno fino a due classi ricevono con una fascia oraria ridotta dalle 17.00 

alle 18.30, assicurando comunque la corretta informazione alle famiglie per la piena fruizione 
del diritto di accesso al servizio da parte di queste ultime. 

 
Si rammenta che i docenti tecnico-pratici e di conversazione lingua straniera sono tenuti 

al ricevimento genitori. 
 
Si coglie l’occasione per ricordare ai docenti che, al fine di garantire la corretta 

comunicazione scuola-famiglia, anche per i ricevimenti settimanali in caso di assenza prevista 
e/o programmata (gite, visite aziendali, ferie, etc) sono tenuti ad informare le famiglie 
attraverso i propri studenti . 
 
 
 
 
 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente 
       prof.ssa Rossella Bertoni 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


